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Die SLOMO GmbH Personalservice ist ein junges Personaldienstleistungsunternehmen, bei dem

langjährige Erfahrung und umfassende Branchenkenntnisse auf Start-Up Atmosphäre trifft.

Wir bieten Ihnen spannende Einsätze bei namhaften Kunden aus Industrie, Handel und

Dienstleistung. Sie sind auf der Suche nach einer neuen, beruflichen Perspektive? Sie suchen

einen unkomplizierten Neustart oder eine schnelle Luftveränderung? Gerne unterstützen wir Sie

dabei!

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

(2914)

 Standort: Heiligenhaus  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Zweck und Ziel der Stelle

Sie suchen eine neue Herausforderung?

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung als

Kaufmännischer Sachbearbeiter (m/w/d)

in Festanstellung mit Übernahmeoption

Ihr Aufgabenbereich:

Selbstständige und proaktive Unterstützung bei administrativen und organisatorischen

Aufgaben

Anlage und Bearbeitung von Aufträgen

Aktive Begleitung und Mitgestaltung von Entwicklungsprozessen

Organisation und Vorbereitung von Meetings und Veranstaltungen

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit Berufserfahrung oder langjährige

Erfahrung 

Schnelle Auffassungsgabe und Teamfähigkeit

Zuverlässige Arbeitsweise und Einsatzbereitschaft

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Freundliches und kundenorientiertes Auftreten

Gute EDV-Kenntnisse

Das bieten wir Ihnen:

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Hohe IT-Affinität und sehr gute EDV-Kenntnisse, insbesondere in MS Office

Eine selbstständige, strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise

Offenheit für neue Entwicklungen und die Motivation, diese aktiv und mit

Begeisterung voranzutreiben



Die SLOMO GmbH wurde 2019 gegründet. Mit unseren Niederlassungen in vielen Gebieten

Deutschlands verstehen wir uns als inhabergeführter, regionaler Lösungsanbieter in Fragen rund

um das Thema Personal. Unser Leistungsspektrum reicht von der Personalvermittlung über die

Personalberatung bis hin zur klassischen Zeitarbeit.

Nutzen Sie als Bewerber unsere guten Kontakte zu renommierten Unternehmen aus Industrie,

Handwerk, Logistik und Handel für Ihren beruflichen Erfolg. Durch eine intensive und individuelle

Beratung und Betreuung helfen wir Ihnen, Ihre beruflichen Ziele zu verwirklichen.

Kontakt:

Fühlen Sie sich angesprochen? - Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Slomo GmbH

Flandersbacher Weg 2

42549 Velbert

Tel.: 02051-3999270

WA: 0176-16800124

SLOMO GmbH - Persönlich, seriös, vor Ort!

Wir bieten:

Unbefristeten Arbeitsvertrag

Übertarifliche Vergütung 

Gute Übernahmemöglichkeiten in unseren Kundenbetrieben

Urlaub- und Weihnachtsgeld

Möglichkeiten der Nutzung eines Fahrdienstes

Abteilung(en): Kaufmännisch

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: GVP
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